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Per presentare la Domanda di Agevolazione occorre accedere al portale web SIFESR della Provincia Autonoma di 
Trento digitando il seguente indirizzo url: 

https:\\sifesr.provincia.tn.it\ 

Calendario 
settimanale 
delle lezioni 

Calendario lezioni 
previste nella 

settimana

Accesso al portale

Accesso account con SPID
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E’ possibile accedere al portale utilizzando esclusivamente le credenziali SPID.

Login

Selezionare  
il gestore di identità personale 

per procedere con l’inserimento  
dei dati di autenticazione SPID 



4

Questa prima sezione contiene le informazioni generali dell'attività e dei referenti.

Homepage

Pulsante Home per 
tornare alla pagina iniziale

 Codice fiscale utente che ha 
effettuato accesso

Pulsante inserimento 
nuova impresa

Accesso impresa 
desiderata già presente nella 

banca dati

Modifica anagrafica 
impresa selezionata
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Al primo accesso sul sistema è necessario inserire i dati dell’impresa per la quale effettuare operazioni sul 
portale. Occorre quindi: 
- inserire il codice fiscale dell’impresa 
- inserire tutti i dati richiesti e confermare (i campi contrassegnati con l’asterisco sono OBBLIGATORI)

Homepage
INSERIMENTO NUOVA IMPRESA
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Dall’elenco aziende selezionare MODIFICA DATI per modificare i dati dell’anagrafica selezionata.

Homepage
MODIFICA DATI AZIENDA

TUTTI I DATI SONO 
MODIFICABILI ad eccezione del 

Codice Fiscale dell’Azienda
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- Funzioni per aggiungere utenti e modificare il ruolo degli utenti già presenti.

Homepage
AGGIUNGI UTENTI

Selezionare per accedere alla 
gestione utenti modifica dati

Aggiungere nuovo utente
Modifica 

utente esistente
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Dalla Homepage selezionando ACCEDI si visualizza la sezione AVVISI APERTI dove scegliere l’avviso di 
interesse:

Presentazione
CREAZIONE DI UN PROGETTO

Selezionare 
per creare un nuovo 

progetto
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IMPORTANTE: ogni azienda può creare e presentare UN SOLO PROGETTO. 
La funzionalità TORNA permette di tornare alla videata precedente. 
La funzionalità INSERISCI consente di salvare i dati inseriti. 
La funzionalità MODIFICA permette di accedere all’inserimento e/o modifica della informazioni inserite. 

Presentazione
CREAZIONE DI UN PROGETTO

vv
Selezionare 

i valori dalle liste a tendina 
proposte

Inserire il titolo del 
progetto
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Il progetto si compone delle seguenti sezioni: 
• Informazioni Generali 
• Dati di sintesi 
• Descrizione progetto 
• Soggetto proponente / Referenti 
• Spese programmate 
• Allegati 
Ogni sezione può essere modificata prima della validazione finale dei dati. 
Il pulsante TORNA AL BANDO consente di tornare all’elenco degli avvisi. 
In alto, con lo sfondo rosso, sono indicate le sezioni incomplete o contenenti errori nella compilazione.

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO
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In questa sezione sono riportate le informazioni di sintesi che si stanno completando per il progetto. 
Per modificare alcuni dati occorre utilizzare la funzionalità MODIFICA. 

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: Informazioni generali
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In questa sezione vengono richieste le seguenti informazioni: 
• Dati anagrafici 
• Requisiti dimensionali 
• Referente principale 

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: Dati soggetto proponente

Accesso alla sezione 
DATI SOGGETTO 

PROPONENTE
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Dati anagrafici

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: Dati soggetto proponente

Accesso sezione Dati 
Anagrafici

Inserimento di un’eventuale 
sede locale
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Requisiti dimensionali

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: Dati soggetto proponente

Selezionare Modifica per 
visualizzare i dati da 

inserire

IMPORTANTE: in caso di impresa “associata” o “collegata” scaricare l’allegato B da inserire nella 
sezione dedicata.
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Referente di progetto

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: Dati soggetto proponente

Selezionare per 
aggiungere il Referente 

inserendo le informazioni 
richieste

Selezionare per visualizzare 
i dati da inserire
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Completare la sezione come richiesto dall’Avviso.

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: Dati di sintesi

Selezionare per visualizzare e 
modificare i dati di sintesi
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Completare la sezione come richiesto dall’Avviso.

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: Descrizione del progetto

Selezionare per visualizzare e 
modificare i dati

IMPORTANTE: in ogni campo descrittivo è indicato il numero massimo di caratteri inseribile e una 
guida sui contenuti. Tutti i campi sono da completare obbligatoriamente.
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La sezione è suddivisa per Tipologie:  
• Investimenti materiali e immateriali 
• Consulenza

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: Spese programmate
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Per inserire le spese selezionare DETTAGLIO in riferimento al la tipologia desiderata e completare i dati 
richiesti: 
• Descrizione 
• Quantità 
• Costo unitario 
• Eventuali note 

IMPORTANTE: occorre tener presente gli importi di spesa minimi e massimi richiesti dall’Avviso (verificare se 
compaiono, nella parte superiore, con sfondo rosso, eventuali segnalazioni di errore)

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: Inserimento spese
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La sezione è dedicata al caricamento degli allegati richiesti dall’Avviso di cui alcuni obbligatori. 
La funzionalità AGGIUNGI permette di selezionare il file da allegare. 
Il pulsante “Cestino” consente di eliminare l’eventuale file allegato caricato per errore.

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: ALLEGATI
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IMPORTANTE  
• Se l’allegato Assesment è firmato digitalmente, il sistema non richiede l’obbligo di caricare il documento di 

identità dell’Assessor. 
• La dimensione massima di ogni file allegato deve essere max 10 MB. 
• Il formato supportato dei file da allegare è jpg, pdf, png, tiff, txt, xml.

Presentazione
COMPILAZIONE DI UN PROGETTO: ALLEGATI



22

IMPORTANTE 
Solo se il progetto è completo in tutte le sue parti (compreso gli allegati) si visualizza il pulsante CHIUDI 
PROGETTO che permette di bloccare tutti i dati inseriti.

Presentazione
INVIO DEFINITIVO PROGETTO: chiusura

IMPORTANTE 
E’ possibile svalidare il progetto solo se non si è proceduto alla sottoscrizione definitiva.
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Dalla sezione Presentazione progetti si procede alla fase della Sottoscrizione

Presentazione
INVIO DEFINITIVO PROGETTO: Sottoscrizione

Selezionare per avviare la fase di 
sottoscrizione

Stampa fac-simile 
domanda contributo

Accesso dati marca da bollo
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Presentazione
INVIO DEFINITIVO PROGETTO: sottoscrizione - Dati marca da bollo (dettaglio)

Inserimento 
dati della marca da bollo
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Presentazione
INVIO DEFINITIVO PROGETTO: sottoscrizione

Sottoscrizione definitiva

Flaggare le dichiarazioni e cliccare su  
CONFERMA E SOTTOSCRIVI
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Presentazione
INVIO DEFINITIVO PROGETTO: sottoscrizione AVVENUTA

A SOTTOSCRIZIONE DEFINITIVA AVVENUTA, sarà possibile scaricare la scheda progetto e la Domanda di 
contributo presentata.


